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PODER EJECUTIVO

LIC. SERGIO ANTONIO MARTENEZ GARZA, Gobemador Intering del

Estatn Libre ¥ Sobeyang de Chibuahua, en eferdclo de la facultad que me concede
gl articuio 93, fraccldn YOO, de la Constiveldn Pollica del Estado, y con
fundamento en Ios artfculos 89 fraccifn I ¥ 98 de la Constitucion Polftica. def
Estade, artfeulos 1 fraccidn VI, v 25 fraccién VII, 89 de Is Ley Orgénica del Poder

Ejecutivo del Estado, asi como 50 del Codigo Municipal del Estado, he tenido 2
bien amitir &l sigulente:

ACUERDO 086

ARTICULD PRIMER®: Publiquess en el Periddico Oficdal del Estade el
Aruerde del H. Avuntamients del Munidplo de Dellcias,Chibuahua, tomado en
sesién de cabildo celebrada el dfa catorce de julio del dos mil cuatro, mediante &l
cual 52 aprobd el “Reglamento para B Entregs-Recepeidn Interma de la
Administracién Plblica def Municipio de Delicias, Chihuabua®,

ARTICLILO SEGUNDD: Este Acuerdo entrard an vigor al dis sigulents de su
publicacién en ¢l Perlédice Oficlal del Estada.

D & 3 O en el Palaclo del Poder Elecutive, en la Cludad de Chihuahua, Chih.: = fos
veintitrés dizs del mes de julio del sfio dos mil custrs,

BYAL »
O DEL ESTADO  Decimme P
SOnER

BTV

BL PROCURADOR GENERAL DE JUSTICEA
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA
GENERAL POR MINISTERIO DE LEY
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- .- EL € LIC. RAMON HORACIO PRIETO AVELAR, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DELICIAS, CHIHUAHUA, HACE
CONSTARY: =w v v mmsmsmsmamnn mnsvomammnnasscainaannans oo

- YIRS EERTIFIGA;-—- ——————————————————

« = = QUE EN SESION ORDINARIA PUBLICA NO. 64 CELEBRADA POR ESTE
AYUNTAMIENTO EN EL SALON DE CABILDO, CON FECHA CATORCE DE
JULID DEL ARO DOS MIL CUATRO, EN EL BEXTO PUNTO A TRATAR DEL
ORDEN DEL DiA, EXISTE UN ACUERDO QUE TEXTUALMENTE DICE: - - - - --

EN EL SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, RELATIVO A LA PRESENTACION
PARA  SU ANALISIS Y EN SU CASQ APROBACION DEL REGLAMENTO
PARA LA ENTREGA RECEPCION INTERNA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE DELICIAS, CHIHUAHUA, EL LIC. RAMON
HORACIO PRIETO AVELAR, EN SU CARACYER DE SECRETARIO DEL .
AVUNTAMIENTO DAUNA BREVE EXPLICACION RELATIVA A ESTE
PUNTO, SERALANDO ENTRE OTRAS COSAS QUE EN VIRTUD DE QUE
EN LOS PROXIMOS MESES CONCLUIRA LA PRESENTE ADMINISTRACION
MUNICIPAL ES NECESARID QUE LA ENTREGA A QUIENES HABRAN DE
ASUMIR LOS DIFERENTES CARGOS PUBLICOS, SE LLEVE A CABO CON
ABSOLUTA TRANSPARENCIA, PARA LO CUAL SE DEBERA ESTABLECER
UN MECANISMO QUE PERMITA HACERLO DE ESTA FORMA, MOTIVO POR
EL CUAL SE PROPONE EL PROYECTO DE REGLAMENTO DE ENTREGA
RECEPCION QUE PREVIAMENTE SE LES HIZO LLEGAR A LOS SENORES
REGIDORES PARA QUE FUERA DEBIDAMENTE ESTLIDIADO Y ESTAR EN
POSIBILIDAD DE APROBARLD ENM  ESTA SESION, EXPLICA ADEMAS
OUE EL REGLAMENTO PRESENTADC ES EL QUE SE UTILIZO EN EL CAMBIO
DE ADMINISTRACION ANTERIOR, POR LO QUE UNA VEZ ANALIZADO SE
TOMO POR MAYORIA DE WOTOS EL SIGUEENTE  ACUERDC: SE
APRUEBA EL REGLAMENTO PARA LA ENTREGA RECEPCION [INTERNA DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE DELICIAS,
CHIHUAHUA, QUE  SE  LLEVARA A CABO EL PRESENTE ANO, LO
ANTERIOR EN LOS TERMINOS EN QUE FUE PRESENTADO EL
DOCUMENTO, MISMO QUE SE ORDENA AGREGARLO AL APENDICE DE
(A PRESENTE ACTA COMO FORMANDO PARTE  INTEGRANTE DE LA
MISMA, ASl MISMO REMITASE A GOBIERNO DEL ESTADO PARA SU
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DERIDA PUBLICACION EN EL PERIODIGO OFIGIAL, A EFECTO DE DAR
CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 28 DEL CODIGO MUNICIPAL VIGENTE EN EL
ESTADO DE CHIHUAHUA,

- - - 8E EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DE PARTE INTERESADA Y
PARA LOS FINES LEGALES CORRESPONDIENTES A LOS VEINTE DIAS DEL
MES DE JULIO DEL ARD DOS MIL CUATRO. DOY FE. - cevevvacnnrren -on

tﬁmm BUNICIFAL
Cd Deficias, Chih. g0, RAMON HORAGIOE
SECRETARIO MUNICIPAL.
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REGLAMENTO PARA LA ENTREGA-RECEPCION INTERNA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE OELICIAS, CHIHUAHUA,

EXPOSICION DE MOTIVOS

El reglamento para la entrega-recepcion de la administracion publica dal
Municipic de Delicias tiene par objeto establecer los lneamientos bajo los
cuales se deberd realizar la enbrega-recepcion de las direcciones y
departamentos municipales para efeclo de que sus titulares cumplan
oporturnamente con la entrega de las oficinas y asuntos a su cargn. De acyerdo
g lo establecido por &l adiculo 3 del Cddige Municipal para el Estado de
Chihuahua, el cual establece la competencia que tiene el Ayuntamiento como
autoridad para dictar las disposicionss generales o particulares gue se
vequieran para daterminar la forma particular de su arganizacién administrativa,
en relacion con el articuln 47, Segundo Parrafo, fraccion XU del Mismo
Ordenamiento Legal.

Este roglamento serd para cualquier entrega-recepeion de las dependencias
municipales en todo tiempo y ademés para entrega recepecidn por fin de
administracitn,

Dicha reglamento establece B wibros indispensables que deben contemplarse
&n la antraga-recepcion, relativos a

.- Bitwacion programatica presupuastal.

II.- Recursos finangieros,

.- Recursns humanos.

W - Recursos materiales.

W.- Qbra publica.

¥l.- Archive y documantos,

Vi~ Asuntos en franite,

VIi.» Correspondancia.

Asimismo se establece que on lo que se refiers al despacho del cabildo
deheran presentar ademas los libros de actas de las sesiones del ayuntamiento
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saliente y la informacion sobre el lugar donde se encuentran los fibros de actas
de las administracionas municipales anteriores, as! como la documentzcidn
relativa @l estado que guardan los asuntos tratados por las comisiones del
ayuntamiento,

Se precisa ademas el termino gue tienen para hacer ackraciones,

Re precisan los plazos para presentacidn de declaracion patrimonial final e
inicial,

Se ostablece que los servidores publicos salientes tienen la obligacion de
proporcionar informacion o documentacion que les sea sclicitada por el H.
Ayurtamiento enbrante, asimlsmo que deberdn alender las observaciones
determinadas durante &l andlisls y dielamen el acta y anaxos presentadas.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las bases y
Erueadimiantas para la entrega-recepcidn del despacho de las diferentes
nidades Adminisitativas del M. Ayuntamiento de Delicias, Chihuahua.

ARTICULD 2.~ Se entenderd por dirseclones y departamentos, a los despachos
de los niveles jerarguicos comprendidos desde el Cabildo, e Presidente
municipal y hasta los jefes de departamento de las dependencias municipales ¥
loss gue comrespondan en las entidades paramunicipales.

Se enliende por Direcciones - La Becrelarla del H. Ayuntamiento, la Direccign
de S?urldad Publica, ka Tesoreria Munigipal, la Direeoitn de Obras Pablicas, el
Cabilde, la Sindicatura v fodas las demés que s oncuentren estructuradas en
gl organigrama de la Administracion Municipal.

ARTICULLY 3.- Lostitulares de las direcclones y departamentos mumicipales,
astan obligados @ llevar a cabo ef proveso de entrega recepcion, en los
términos del presenta reglamentc.

ARTICULDG 4.- Lus titulares de las direcciones y departamentos del H.
Ayuntamiento, deberan tener permaneniemente integrados y gelualizados los
registros ¥ la documentacion relativa a sus despachos, con aijgte de curnplis
cpoHunamente con [a entrega de 1as oficinas y asuntos a suLargo.
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Comesponde al Sindico Municipal, supervisar que se lenga actualizado y
debidamente formulado el inventario general de los bienes muehles e
inmueblas propiedad del Municipio.

Asimismo con motive de la transicidn de mandos institucionales realizaran las
acciones pertinentes para la  entrega-receprion de las dependencias
administrativas a su cargo, para el cierre de administracidn.

ARTICULO 5.- La enlrega-recepcion de las direcciones y departamentos se
haré en el momento en que &l servidor publico tome posesidn del cargo.

CAPITULD I
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE DE ENTREGA-
RECEPCION

ARTICULO 5.- El comité de entrega-recepcion se integrara por Jos funcionarios
municipales que para tal efecto nombre &l prosidente municipal en funciones.
por el Sindico Municipal y por los Regidores que para tal efecto instruya e
Cabilde: asi come por las personas que sean nombradas por el presidente
municipal entrante. Conjuntamente podrén constituir tantas comisiones como
sean necesarias; procurando crear las siguientes:

Comision de finanzas publicas

Comision del inventario munizipal

Comisidn del presupuesto municipal

Comisian de obra publica

Comision de recursos humanos

Comisién del patrimonio doeumental y archive
Comlsitn de astnios en tramite v corespondencia.

@ 2 2 % a8 v n

ARTICULQ 7.- El comité de enfrega recepcion serd el encargado de supervisar
y dar fe de la entrega-recepcion de las direcciones y departamentos
carrespondicntes.

Las comisiones integradas seran las encarpadas de la supervisian en la
verificacion de los avances, en la integracion de las actas de eptfega-recgpeiar
y SUS anexns.
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La antrega recapeion de las unidades administrativas se hard bajo el principio
de buens fe, salvo el caso en el que se detecien serias iregularidades, se
levara @ cabo una auditorda, cuya realizacién estard supeditada a Ia
disponibilidad de recursos humanos y materiales,

CARITULO )
DE LA ENTREGA-RECEPCION

ARTICULD 8.- EI Departamento de Oficialla Mayor debsrd proporcionar a las
direcciones y depariamentos Ios inventarios actualizados y demas informacion
necesaria, para i@ integracién y actualizacian del acla de entrega-recapeion y
LS ANEXOS.

ARTICULD 9.- Los titulares de las direccionss I% departsmentos deberan

elaborsr un aeta de entrega-recepeidn que deser

4 SepCon & tie manera general el
estado que guacda 13 unidad administrativa.

ARTICULO 10~ La entrege-recepcion, se sfectuara a mas tardar ol dla
siguiente al en que surta efectos la separacion del carga, y se hacd mediante
acta administrativa, en la que se hard constar la causa o motivo de la
separacion del cargn o comisién, asimismo, se acompafaran log anexss sobre;

I~ SITUACION PROGRAMATICA PRESUPUESTAL.

A) FROGRAMAS DE TRABAJQ.
»  Numern de programas y descripcion de sus ohjetivog.
«  Sronagrama.

« GGrado de avance.
8} PRESUPUESTO.
« Prasupuesto autorizado.
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« Aumentos y reduccionss autorizados,
« Pragsupussto sjencido.
« Presupuesto por ejercer.

ll.- REGURSOS FINANCIEROS

A) Estado de los fondos revolventes y gastos a comprabar,

) Estados financleros con sus respectivos registros auxiliares y documentacidn
gomprobatoria,

C) Bancos, especilicando:

« El nombre de las instituciones bancarias v los nimeros de cuenta, tipo o
clase de cuenta y saldo.

« La relacion de talonarios de cheques ulilizados y sin utilizar.

« La relacion de cheques pendientes de entregar a los beneficiarios y el
importe de los mismos.

= Elnombre y cargo de las personas cuyas firmas estén registradas para la
expedicidn da cheques a [a facha del cambio del titular.

D) La siuaclén de la deuda publica municipal, sus registros auxiliares v
documentacion comprobatoria.

E) La documentacidn relaliva &l estado que guacda la cuenta publica del
Municipio; la gue incluird los oficios de razomabilidad, las observaciones,
requenmientos o apercibimientos emitidos por la Contadurfa Mayor de
Hacienda o por la Comisidn de Hacienda de la Contaduria Mayor de Hacienda
del Congraso del Estada.

F) Estado de situacion presupuestal sobre la aplicacion del gasto publico de los
mweursos federales y estatales asi como los informes y comprobantes de los
mismos, validados por las  dependsncias  federales y  estatales
correspondientes.

Asl como |a situacion que guarde a la fecha la solventacion de observaciones
determinadas por la secretaria de la Coniraloria del Estadn.

Los anexos del "b® &l "' seran presentados dnicamente por las dirscciones o
departamentos gue manejen fondos y valores.

Para efectos de entrega-recepcian por termino de administracidp.~iG refativo a
estados financieros vy estados de situacion presupuestal debgdan preseniarse,
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polr cada uno de los ejercicios gue comprenda el perodo de 3 administracion
salients.

fil.- RECURSOS HUMANOS.

A} El organigrama aclualizado,

B} La piantila de personal cotejada con el &rea de recursos humanos,
sefialandn el lugar donde se encuentren sus respectivos expedientes.

C} £l cataloga de puestos.

0¥ La demés informacian conducente,

Para efectos de entrega-recepcidn por termine de adminisiracion, el Area de
recursos humangs presentara ademas 1a plantilla total de personal al servicio
del Municipio, asi como sus cxpedientss.

V.- RECURSOS MATERIALES,

A) Relacion de inventario de bienes muebles con sus respectivos resguardos
debidamenie requisitados.

= [Mobiliaric y equipo de oficina
« Equipo de transporte.

« Equipo de radiocomunicacion, etc.

B} Relacidn de inventario dg almacén.

{} Relaciton de sellos oficiales.

D} Relacian de Haves de acceso a oficinas, mobiiario v vehlculos,

E) Relacion de obras de arte y decoracion.

(3} Relacion de bienes inmuebles.

Para efectos de enirega-recepeion por térming de Administracion {a Tesoreria
Municipal presentara ademas la relacion total de inventario de bienes muebles &
inmuebles clasificados por dependencias.

V.- OBRA PUBLICA.
A} Estado de situacion prosupuestal en el que se incluyan avances fisicos\y

financieros de la obra publica ejecutada y en proceso con recursos municipales,
estatales y federales, asi como sus expedientes unitarios correspondientes.
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B} Estuding y proyecios sobre obras fy programas por ejecutar.
) Situacion gque guarde a la fecha la solvemtscidn de ohservaciones
delerminadas por la Contadurda Mayor de Haeienda, 1z Secretaria de la
Conlralorfa del Estado v demds dependencias extemnas.
Para efectos de entrega-recepeitn por témmine de administracion, los incisos “a"
¥ "¢" deberan presentarse por cada uno de los ejercicios que comprenda el
Eerinda de |a administracion seliente.

os incisos comprendidos por esta fraccidn serdn presentados dnicamente por
{as unidades administrativas que manejen obra publica.

Wl.- ARCHIVOS Y DOCUMENTOS.

A} Relacion de amhivos;
+ Archivo muarino v,

«  Archivp vigente.

Los cuales incluirdn el numero de expediente, contenido, tips de archivero v |a
ubigacion del mismo.

B} Relacién de convenios, contratos y demés documentos, de los que se
derlven derechos y obligaciones para el Municipio con ofros municipios, con &
Estade, con el Gobierno Federal o con parliculares, debiends sefialarse, por Io
menog, la fecha de suserlpeidn, las partes que los suscriben, el objeto y
guracion de los mismos. ,
€} Relacion de las disposiciones legales, reglamentarias administrativas que
dan apoya, fundamento, certeza y seguridad a las funciones que se tienen
encomendadas.

D) Relacidn de acuerdos y circulares vigentas que hayan expeadido los titulares
de las Unidades Administeativas, para su regulacitn.

E) Mamuales de funciones vy procedimientos.

Yil.- ASUNTOS EN TRAMITE l dgﬁ‘rﬁ{%

A} Asuntos no concluidos: ! :;;{ézz,ﬁjg‘;%ﬁ

- Numera de expediente y asunto. LNE it

. gechaige inig:ia.l A L

- Sitwacidn actual. sn BATIRGE

- Fecha probable de terminacian. SEEE!.ET& i :!!llﬁtﬁifk ’

ad Teticies, Chi
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B} Estudios y proyectos sobre actividades por ejecutar:
- En proceso.
- Terminados.

ViiL.- CORRESPONDENCIA.

A} Externa e infeima,

B} Pendiente de despachar y urgente.

Y en general la demds informacion que se estime relevante para garentizar la
continuidad de la Administracion Plblics Municipal.

ARTICULO 11.- En o que se refiere al despacho del cabildn ademss se
deberén presentar.

| Los libros de actas de las sesiones del H. Ayuntamiento saliente y la
informacion sobre el lugar donde se encuentran los llbros de actas de las
administraciones munigipales antenores,

II La documentacion relativa al estado que guardan los asuntos tratados por las
comisiones del ayuntamiento.

ARTICULO 12.- El acla administrativa se levantarg por escrito, en cuatro tantos,
y sord firmada por el servidor piblico saliente, e entrante y dos testigos de
asistencia, deblendo fungir como tales el Secretario del Ayuntamiento y el que
sea designado por el entrante; asimismo, deberd firmarla un representante del
comité de entrega recepcion e( debera contemplar los requisitos sefalados en
los instructivos expedidos al efecto por la misma.

ARTICULO 13.- Cusndo se trate de la entrega-recepcion de las unidades
administrativas de la administracidn municipal ademas del acla y sus anexos
deberan presentar:

I.- El decreto, acta o contrato constitutivo de la entidad de que se trate.

|- Los libros de actas de [as sesiones del consajo o comilé,

Por su parte, el comité de entrega - recepcidn vigitlard también la observancia
de las disppsiciones conforme a las cuales deberd realizarse la entrega-
recepqi&rla de los titulares de las unidades administrativas de la_adrminigtracion
muricipal.
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ARTICULO 14.- | a verificacion del contenido del acta cormespondiente, deberd
reatzarse por ol senidor pithlico entrante en un terming no mayor de 15 dias
hdbiles, a purtir de la lechs de entrega de reception de su oficing,

Durante &l lapso anterior el servidor pablico saliente estard obligado a realizar
las aclaraciones, comrespondientss, asimismo proporcionara la informacion
adicional que le scliciten y deberd tener las observaciones conducentes.

ARTICULO 15.- Cuanvio oi servidor plblice salients, no proceda a entrega del
informe de los asuntos y recursos a su cargo en los términos del presente
reglamento, el comité de enirega recepeitn poded requeriio para que cumpls
con esta gbligacion, en un lapso no mayor de 15 quince dias habiles contados .
partir de que haya transcurrido el termino sefialado en el primer pamafo del
articulg 10 del presenie reglamente,

En el supuesta de que ef servidor publico saliente na realice |8 entrega en los
werminos que se sefialan, el servidor publico que lo sustituya como titular o
encargade, deniro de los 15 quince dias habiles siguientes a su toma de
posesion, lendrda la obligacidn de fevantar acta eircunstanciada ante la
presencia de un sepresentante del comité de erfrega-recepcion y dos testigos,
an la que se harg constar ol ostado en que se encuentran los recursos
financions, humonas v materizles asi como los demas asuntos inherentes a la
dirgucion ¢ departamento que recibe,

ARTIGULG 16.- En caso de que ¢l servidor piblico entrante descubra
regularidades al verificar & acla v sus anexos, deberfn hacerlo del
conpimiento del comité de entrega recepeidn, para que requiera al servidar
publico saliente y esle haga las aclaraciones pertinontes,

Cuando ge presuma la existencia de la comision de un delito, ef servidor publico
enfrante debera informar al comité de entrega recepcidn, quien rendird un
informe al H. Ayuntamiento, a efecto de que #f sindico designado presente |a
denuncla o querella correspandiente.

ARTICULD 17~ lwus servidores publicos gque omitan levantar e acta
administrativa @ que se refiere el articuls 10 del presente reglamenio o que
contravergan el imisms, seran sancicnados administrativameante an los términos
de la ley de responsabiidades de los servidores piblicos del estado de
Chihuahua.

Las respanzchilidades a gue se wmfiers este reglaments son indepefidiontds de
las de orden <ivl yi'o pangl que puedan derivar de la conducts g€ los servidgres
publicos.
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ARTICULD 18~ Guande of titular de ta direccion o departamento sea cesado
del desempefio de sus funciones, no quedara relevade de las obigagiones de
las presenies disposiciones ni de {as responsabilidades eh gue pudiara incueris.

ARTICULO 18.~ Las titulares de las unidades adivnistativas af lemiso de su
gestion, tendrén un plazo de 60 digs contados & partir de la facha de enlregs-
recepcion, para cumplic on la pressntacion de |3 declaracion final de situacidn
patrimanial v fos funcionarios entrantes contaran con B0 dias a partir de la fecha
de toma de posaskin para prasentar su declaracion inicial.

ARTICULG 20.- En la entraga-recepcitn por terming de administszcion, Ios
servidoras piblicos salientes lenen obligacitn de proporcionar cualguier
informacitn & documentacion que les sen solivitada por el H. Ayuntamisnto
entranie, as] como atender las observaciones determinadas durante of andlisis
y dictamen del acta v anexos presentados.

ARTICULOS 21.- La enlraga por parte de los seredores plifeos smunicipales
salientes, no los exime de las responsabilidades que pudieran detectarse con
posterioridad.

f
[

TRANSITORICE

ARTICULD PRIMERD.- El presents regiamento enfrara en vigor el dia siguiente
at de su publicacién en el Perdddice Oficial da Gobinma del Esizdo.

ARTICULO SEGUNDO.- Remitase al Ejeuytiv dul Estacu pard que si o estima

procedente orden su publicagiag an el Pogds lixs 2 St
: ]

SECRETARIA MUNICIAL PRESIDENIE WIKICI AL~
Cd. Deliclas, Chih.




